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Secretaria Municipal Secretaria Municipal

Protocolización de títulos profesionales 

para el ingreso al servicio municipal. El 

Secretario Municipal con su firma y timbre de 

Ministro de Fe, certifica que el documento es 

copia oficial del título original del profesional

* Ser mayor de edad

* Solicitud de ingreso al servicio municipal del interesado

* Presentar Carnet de identidad

* Título original

* Fotocopia del título original

No

* Presentarse en Oficina del Secretario Municipal

* Validación de la documentación

* Entrega inmediata

Gratuito

Secretaria Municipal. Lunes a 

Viernes de 8:30 a 14:00 y 14:45 a 

17:30

Sin información

Trámites y requisitos de acceso a servicios

Secretaria Municipal. Lunes a 

Viernes de 8:30 a 14:00 y 14:45 a 

17:30

Gratuito

* Ingreso de documentación en Oficina de Partes

* Esperar vigencia en un plazo máximo de 1 día hábil desde el 

ingreso

No* Oficio dirigido a Secretario Municipal
* Mantener anualmente actualizado los directorios

* Solicitar por escrito el documento

Solicitud de Vigencia de Carácter 

Provisorio de Organizaciones 

Comunitarias. Las instituciones ingresan 

documentación para ser presentado en 

proyectos, bancos, SII y otros

Secretaria MunicipalSecretaria Municipal

Otorgamiento de personería jurídica. Las 

organizaciones territoriales y funcionales 

deben obtener este servicio para obtener 

beneficios gubernamentales y de instituciones 

privadas

Secretaria MunicipalSecretaria Municipal

Secretaria Municipal. Lunes a 

Viernes de 8:30 a 14:00 y 14:45 a 

17:30

Gratuito

* Ingreso de documentación en Oficina de Partes

* Solicitud a Sr. Alcalde para nombrar un Ministro de Fe

* Esperar 30 días hábiles para el otorgamiento definitivo de 

personería jurídica

No

* Estatutos aprobados por la organización

* Certificado de Ministro de Fe

* Acta de aprobación de Estatutos 

* Acta de directorio provisional

* Datos Comisión Electoral

* Datos Comisión de revisión de cuentas

* 50 socios mínimo para organizaciones territoriales

* 15 socios mínimo para organizaciones funcionales rurales

* 10 socios mínimo para organizaciones funcionales urbanas

https://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=30785#requisito0
https://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=1129283
https://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=30785#requisito0
https://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=1129283

