
Departamento Descripción del servicio Requisitos y antecedentes
Trámites en 

línea
Trámites a realizar o etapas  Valor Lugar donde se realiza Información complementaria

OMIL Inscripción OMIL en Plataforma Bolsa Nacional de Empleo (BNE)
1. Presentarse con Cédula de Identidad vigente.                                                                                                                           

2. Cualquier documento que este a su nombre y acredite domicilio (Certificado de Residencia JV).
Si

1° Presentarse en oficina OMILde la Ilustre Municipalidad con cedula de identidad y documentación que  acredite domicilio.

2° La Persona debe entregarnos información general, de estudios y experiencia laboral para realizar Inscripción de la BNE (www.bne.cl).
Gratuito

Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Postulacion a Ofertas Laborales 1. Estar inscrito en la OMIL. No

1° Visitar Oficina OMIL

2° Comparar información de www.bne.cl con nueva información entregada, pera revisar si a cambiado de número de teléfono, domicilio, etc.

3° Realizar inscripción para postulación a la oferta laboral

Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Certificación del Fondo Solidario del Seguro de Cesantía (FCS)

1. Documentacion entregada por oficina AFC ( Solicitud de Prestacion por Seguro de Cesantia 

Afiliados con Derecho a Fondo de Cesantia Solidario).                                                                                                                                    

2. Fotocopia cédula de identidad.                                                                                                                        

3. Fotocopia de finitiquito o carta de despido.                                                                                                    

4. Fotocopia últimas 12 cotizaciones.

Si

1° Presentarse en oficina OMILde la Ilustre Municipalidad con documentación entregada por oficina AFC.

2° Se realiza inscripción para certificación en ( www.bne.cl )

3° Se le entrega información, de los días que debe dirigirse a oficina OMIL, según la información de la ficha traída desde AFC.

4° Visitar oficina para realizar firma y certificación de cesantía.

Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Certificado de Cesantía

1. Pertenecer a la Comuna.                                                                                                                                                     

2. Cédula de Identidad vigente.                                                                                                                                                      

3. Certificado de las últimas 6 cotizaciones, último finiquito o carta de despido.                                                                    

4. Estar inscrito en la OMIL.                                                                                                                                                                                             

No 1. Presentar documetación necesaria en OMIL. Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Certificado de Cesantía

1. Pertenecer a la Comuna.                                                                                                                                                     

2. Cédula de Identidad vigente.                                                                                                                                                      

3. Estar inscrito en la OMIL.                                                                                                                                                                                             

No 1. Presentar documetación necesaria en OMIL. Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL , 1. Estar inscrito en la OMIL. Si
1° Revisar si está inscrito en www.BNE.cl 

2° De  cumplir con el primer paso, se realiza impresión y entrega de tarjeta OMIL.
Gratuito

Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Inscripcion Bono al trabajo de la mujer / Sence

1. Ser mujer trabajadora dependiente, regida por el Código del Trabajo o trabajadora independiente, y 

tener las cotizaciones previsionales al día.                                                                 

2. Pertenecer al 40% más vulnerable de la población, según puntaje de focalización lo que depende 

del puntaje de la Ficha de Protección Social y del ingreso familiar por persona.                                                                                                                                                                                                                  

3. Tener entre 25 y 59 años.

4. Renta Bruta Mensual inferior $423.685 o Renta Bruta Anual inferior a $5.084.214, valores para el 

año 2015.                                                                                                                                                         

5. No pertenecer a empresas estatales (municipales) o que tengan un aporte igual o superior al 50% 

de aporte estatal.                                                   

Si

1. Visitar oficina OMIL con documentación necesaria (carnet de identidad y contrato de trabajo)

2. Inscripcion en pagina web http://www.bonotrabajomujer.cl/.

3. Entrega de comprobante de postulación.

Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Programa +Capaz Mujer Emprendedora / Sence

1. Mujeres entre 18 y 64 años de edad y pertenezcan al 60% más vulnerable, según Ficha Protección 

Social (Puntaje inferior a 13.484 puntos).

2. Desarrollen o pretendan desarrollar un emprendimiento económico o que trabajen en forma 

independiente.

3. Tengan nula o escasa participación laboral (menos de 6 cotizaciones previsionales en los últimos 

12 meses).

Si

1. Visitar OMIL con documentación necesaria.

2. Inscripcion en pagina web http://postulacionmascapaz.sence.cl/.

3. Entrega de comprobante de postulación.

Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Programa +Capaz / Sence

1. Hombres entre 18 y 29 años

2. Mujeres entre 18 y 64 años

3. Pertenezcan al 60% de la población más vulnerable (Ficha de Protección Social de hasta 13.484 

puntos)

4. Tengan nula o escasa participación laboral (6 o menos cotizaciones durante los últimos 12 meses)

Si

1. Buscar curso en www.postulacionesmascapaz.sence.cl

2. Agregar el curso a su lista de seleccionados (se pueden seleccionar un máximo de 3 cursos)

3. Postular a los cursos seleccionados.

4. Ingresar los datos personales de contacto y aceptar los requisitos del programa.

5. Registrar N° de postulación y/o imprimir comprobante (El n° de postulación tiene una validez de 60 días).

6. Atender el llamado de el(los) organismo(s) capacitador(es) o tomar contacto directamente con ellos para fijar fecha de matrícula.

7. Asistir personalmente a el(los) organismo(s) capacitador(es) con la información requerida.

8. Firmar el compromiso de matrícula si está decidido por realizar ese curso.

Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Talleres de Apresto Laboral
1. Ser mayor de 18.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

2. Estar inscrito en la OMIL.                                                                                                                                              
No

1. Visitar la OMIL.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

2. Inscribirse para asistir a los talleres de apresto laboral.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

3. Asistir a la convocatoria realizada por personal OMIL.                                                                                                                                  

Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Visitas a Empresas
No se realiza trámite, el Gestor Territorial de la OMIL se acerca directamente a la empresa a realizar 

levantamiento de necesidades o inquietudes.
No Sin Información Gratuito

Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

OMIL Encuentros Empresariales 1. Ser empresario en 1ª Categoría ante el SII.                                     No Sin Información Gratuito
Municipalidad de Hualañé, Libertad 

Nº90, Oficina OMIL
Sin información

Trámites y requisitos de acceso a servicios


